
 

 บันทึกขอความ 
 
สวนราชการ……………………………………………………………………………………………….…………………   
ที่ ตก  0027.001           วันที่............................................................. 
เรื่อง  รายงานของจัดซื้อ / จาง  วัสดุ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน  นายแพทยสาธารณสุขจังหวัดตาก 
   
  ดวยฝาย/กลุมงาน................................................มีความจําเปนตองซื้อ/จาง................................................ 
...............................................................................................ดังรายละเอียดตอไปน้ีเพื่อนํามาใช  (ระบุเหตุผลใหละเอียด
ชัดเจน)........................................................................................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................................... 
โดยใชเงิน  งบประมาณจากงาน/โครงการ/นอกงบประมาณ...................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................... 
ลําดับที่ รายละเอียดของพัสดุที่ขอซื้อ/จาง จํานวนสิ่งของ 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
 

………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
................................. 
……………………. 
……………………. 
…………………… 
…………………… 
…………………… 

 
เรียน  นพ.สสจ.ตาก 

- เพื่อโปรดสั่งการ 
- จนท.กลุมงาน ฯ ขอจัดซื้อ/จาง     ลงช่ือ....................................... 
…………………………..…….       (…………………………….) 
จํานวน  ................รายการ 
ตรวจสอบแลว เห็นควรดําเนินการ 
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