
ใบมอบฉันทะ 
 

ใบมอบฉันทะเลขที่...................................... 
วันที่.............เดือน...................พ.ศ............. 

เรียน  หวัหนากองคลัง  หรือตําแหนงอ่ืนที่เปนผูเบิก 
 
 ขาพเจา....................................................ตําแหนง................................................................. 
กอง......................................กรม.............................................จังหวดั................................................ 
อยูบานเลขที่....................ตรอก/ซอย.......................................ถนน................................................... 
ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต.................................จังหวดั................................................ 
ขอมอบฉันทะให......................................................................ตําแหนง............................................ 
กอง.......................................................กรม..........................................จังหวัด................................. 
อยูบานเลขที่...........................ตรอก/ซอย................................ถนน.................................................. 
ตําบล/แขวง............................อําเภอ/เขต.................................จังหวดั.............................................. 
เปนผูรับเงินดงัตอไปนี้แทนขาพเจา 
 
 1.  เงิน.................................................................................................................................. 
จํานวน..................................บาท  (......................................................) 
 2.  เงิน.................................................................................................................................. 
จํานวน.................................บาท   (......................................................) 
ทั้งนี้  เนื่องจากขาพเจา......................(1)................................... 
 ในการจายเงินตามใบมอบฉันทะนี้  โปรดจาย...............................(2).................................... 
จึงลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน 
 

 
(ลงชื่อ)..........................................ผูมอบฉันทะ 
(ลงชื่อ)..........................................ผูรับมอบฉันทะ 
(ลงชื่อ)..........................................พยาน 

(.....................................) 
(ลงชื่อ)..........................................พยาน 

(....................................) 
 
 



คําอนุมัต ิ
 

อนุมัติใหจายเงินตามใบมอบฉันทะนี้ได 
 

(ลงชื่อ).......................................ผูเบิก 
ตําแหนง..................................... 

วัน.....................เดือน........................พ.ศ......... 
 
 
 
 

คําอธิบาย 
 
  (1)  ใหระบุถึงสาเหตุที่ไมอาจมารับเงินดวยตนเองได 
  (2)   ใหระบวุาจะใหทางราชการจายเปนเงนิสดหรือเช็ค  หากใหจายเปนเช็ค  ให

ระบุวา  จะสั่งจายในนามของผูมอบฉันทะหรือผูรับมอบฉันทะ 
  ในกรณีที่ผูมอบฉันทะไมไดเปนขาราชการ  ลูกจาง  หรือผูรับบํานาญ  จะตอง

เขียนเช็คส่ังจายในนามของผูมอบฉันทะ  จะสั่งจายในนามของผูรับมอบฉันทะไมได 
 

 


